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Circolare n. 45       Cervasca, 12 ottobre 2023 

Ai tutori degli alunni 
Ai docenti 

Al personale non docente 
I.C. CERVASCA 

Oggetto: Orario di Segreteria per il pubblico e modalità di prenotazione 

appuntamento con la Dirigente scolastica 

 

Con la presente, si ricorda che la Segreteria scolastica, sita all’interno della sede 

dell’Istituto comprensivo di Cervasca, in piazza Bernardi 6, è aperta al pubblico: 

il mattino 

dal lunedì al venerdì  

dalle ore    7.30  alle ore    9.00  

e dalle ore  12.00  alle ore  13.30 

il pomeriggio 

dal lunedì al giovedì  

dalle ore  15.30  alle ore  17.00 

 

L’utenza può rivolgersi alla Segreteria, negli orari sopra indicati, in presenza, oppure 

telefonicamente chiamando il numero 017185117. Al di fuori dell’orario di apertura al 

pubblico, la Segreteria può essere contattata scrivendo a cnic840009@istruzione.it. 

Il personale può recarsi in Segreteria anche al di fuori degli orari di apertura al pubblico. 

 

La Dirigente scolastica riceve esclusivamente su appuntamento fissato tramite 

segreteria chiamando il numero telefonico 017185117 o scrivendo una mail a 

cnic840009@istruzione.it: 
 

il lunedì  dalle 11.00 alle 12.30 

il martedì  dalle 12.30 alle 14.00 

il giovedì  dalle 14.00 alle 15.30 

il venerdì  dalle 9.30 alle 11.00 
 

Nei mesi di giugno e settembre la Dirigente scolastica riceve soltanto per urgenze (sempre su 

appuntamento tramite Segreteria). Nei mesi di luglio e agosto, la Dirigente scolastica riceve dal 

lunedì al giovedì dalle ore 11.00 alle ore 12.30 (sempre su appuntamento tramite Segreteria). 
 

Il personale scolastico può fissare appuntamenti in altri orari compatibili con il proprio 

orario di servizio, concordandoli direttamente con la Dirigente. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Cristina Bersani 
Firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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